机动车登记业务岗位流程

	序号
	业务类型
	业务流程

	1
	注册登记
	【登记审核岗】确认、录入、打印受理凭证→【牌证岗】选号、发牌、打印证书（首先核发）和行驶证及合格标志、发放牌证→【业务领导岗】复核→【档案岗】复核归档

	2
	转移登记
	1、管理区域内，不选号；【登记审核岗】确认、录入、打印受理凭证→【牌证岗】打印证书和行驶证、发放→【业务领导岗】复核→【档案岗】归档

2、管理区域内，选号：【登记审核岗】确认、录入、打印受理凭证→【牌证岗】选号、发牌、打印证书和行驶证及合格标志、发放→【业务领导岗】复核→【档案岗】归档

3、管理区域外：【登记审核岗】确认、录入、打印受理凭证→【业务领导岗】复核→【牌证岗】打印证书和临牌、发档案、写转出查询库

	3
	变更审批

（颜色、车驾）
	变更前：【登记审核岗】录入、打印《准予变更通知单》

变更后：【登记审核岗】确认、录入→【牌证岗】打印证书和行驶证、发放→【档案岗】复核归档

	4
	变更登记

（整车/发动机）
	【登记审核岗】确认、录入、打印受理凭证→【牌证岗】打印证书和行驶证、发放→【档案岗】复核归档

	5
	变更登记

（使用性质）
	【登记审核岗】确认、录入、打印受理凭证→【牌证岗】选号、发牌、打印证书和行驶证、发放→【档案岗】复核归档

	6
	变更登记

所有人变更
	1、在本辖区：【登记审核岗】确认、录入→【牌证岗】打印、发放→【档案岗】归档

2、转出本辖区：【登记审核岗】确认、录入、打印受理凭证→【业务领导岗】复核→【牌证岗】打印证书和临牌、发档案、写转出查询库

	7
	重新打刻复号
	【登记审核岗】确认、录入→【档案岗】归档

	8
	抵押登记
	【登记复核岗】确认、打印受理凭证→【牌证岗】打印证书、发放→【档案岗】归档

	9
	注销抵押
	【登记审核岗】录入、打印受理凭证→【牌证岗】打印证书、发放→【档案岗】归档

	10
	机动车转入
	【登记审核岗】确认、录入、打印受理凭证→【牌证岗】选号、发牌、打印证书和行驶证及合格标志、发放→【业务领导岗】审核→【档案岗】归档

	11
	注销登记
	【登记审核岗】录入、打印受理凭证→【牌证岗】打印注销证明→【档案岗】归档

	12
	补换号牌
	【牌证岗】录入、打印受理凭证、核发临牌→【牌证岗】发放号牌→【档案岗】归档

	13
	补换行驶证
	【牌证岗】录入、打印行驶证、发放→【档案岗】归档

	14
	补登记证书
	【登记审核岗】确认、录入、打印受理凭证→【牌证岗】打印证书、发放→【档案岗】归档

	15
	换登记证书
	【牌证岗】录入、打印证书、发放→【档案岗】归档

	16
	停/复驶登记
	【牌证岗】录入→【档案岗】归档

	17
	档案更正
	1、不更改号牌的：【登记审核岗】录入→【业务领导岗】审核→【牌证岗】打印证书和行驶证、发放→【档案岗】归档

2、更改号牌的：【登记审核岗】录入→【业务领导岗】审核→【牌证岗】打印证书和行驶证、发放→【档案岗】

	18
	锁定/解锁
	【档案岗】录入

	19
	转出注销恢复
	【登记审核岗】录入→【业务领导岗】审核→【牌证岗】打印证书、发放→【档案管理岗】归档

	20
	嫌疑车辆登记
	【嫌疑车辆调查岗】录入、处理

	21
	申请合格标志
	【牌证岗】录入、查询违章未处理记录、打印合格标志和行驶证副证、发放→【档案岗】归档

	22
	补合格标志
	【牌证岗】录入、打印合格标志、发放

	23
	委托核发

合格标志
	【牌证岗】录入、打印《委托核发检验合格标志通知书》和行驶证副证、发放……（收到对方车管所签发的回执单后）【牌证岗】录入→【档案岗】归档

	24
	受托核发

合格标志
	【牌证岗】录入、打印或签注《委托核法检验合格标志通知书》回执、签注行驶证副证、发放→【档案岗】归档

	25
	变更备案
	【牌证岗】录入→【档案岗】复核归档

	26
	临时号牌
	【牌证岗】录入、打印临牌、发放


